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Dateiorganisation und Tools

Kompetenz

Dateiorganisation und Tools

Kompetenzformulierung

Ich kann adäquate mediengestützte Tools zur effizienten und effektiven Dateiablage benennen.

Stufe

Basiskompetenz

Taxonomie-Stufe

1.Kennen

Spalte/Nummer im Gesamtdokument

A/30

Erläuterung

Diese Kompetenz beschreibt die Fähigkeit, geeignete Werkzeuge zu identifizieren, aufzuzählen und
für die effiziente und effektive Ablage von Dateien aufzeigen zu können. Dabei geht es darum, Tools
auszuwählen, welche eine geordnete und zugängliche Speicherung von digitalen Inhalten
ermöglichen.

Begründung

Die effektive Ablage von Dateien ist entscheidend, um den Überblick über digitale Ressourcen nicht
zu verlieren.

Beispiel

Eine Lehrkraft möchte digitale Ressourcen (Arbeitsblätter, Präsentationen, Handouts, o. ä. …)
effizient, digital organisieren. Dabei kann sie unterschiedliche Tools (z.B. Google Drive, Dropbox etc.
…) benutzen, welche z.B. eine gemeinsame Nutzung mit anderen Lehrkräften ermöglicht. die
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Lehrkraft kann auch erklären wie z.B. Ordnerstrukturen erstellt werden können (nach Fächern oder
Themen).

Quellen

Marnita, M., Nurdin, D., & Prihatin, E. (2023). The Effectiveness of Elementary Teacher Digital Literacy
Competence on Teacher Learning Management. Journal of Innovation in Educational and Cultural
Research, 4(1), 35-43. doi:https://doi.org/10.46843/jiecr.v4i1.444

Lehrmaterial

Zusammenhang mit anderen Kompetenzen

Alle Kompetenzen welche unter dem Bereich „Digitale Ressourcen“ aufgelistet sind, beleuchten
unterschiedliche Aspekte, welche für die Nutzung und Erstellung digitaler Medien und Ressourcen von
Bedeutung sind. Diese Kompetenzen bauen aufeinander auf und bilden gemeinsam einen fundierten
Ansatz für einen kompetenten Umgang mit digitalen Ressourcen im Bildungsbereich. Diese
Basiskompetenzen zielen darauf ab, Lehrkräften notwendige Fähigkeiten zu vermitteln, um digitale
Ressourcen effektiv nutzen zu können. Es soll ein umfassendes Verständnis für den Einsatz digitaler
Ressourcen im Bildungsbereich erlangt/erworben werden.

Tagging

Dateiverwaltung, Mediengestützte Tools, Effiziente Dateiablage, Effektive Dateiverwaltung, Digitaler
Dateizugriff, Dateiorganisation.
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