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Services

Moodle/Moopaed: Anleitung

Moopaed ist das Moodle der Padagogischen Hochschule Weingarten. Als zentrale Lernplattform bietet
es integrierten Zugang zu weiteren digitalen Services des ZenDi fur das Lehren und Lernen. Aktuell:
E-Portfolios, Videoplattform, Plagiatscheck, Videokonferenzen.

@ Mit dem Inhaltsverzeichnis-Ilcon links oben kdonnen Sie direkt zum Themenabschnitt
navigieren, zu dem Sie Infos brauchen.
Moopaed - Support

Ansprechpartner zu Moopaed ist das ZenDi (Zentrum fur Digitalisierung), am besten erreichbar per E-
Mail unter zendi( at )ph-weingarten( dot )de (Tel. 0751/501-8877). Daneben gibt es einen PH-externen
Supportservice. Kontaktdaten und -zeiten unter ,Kontakt und Support” bzw. ,Hilfe in Moopaed.

Moopaed - Zugang zur Lernplattform

Auf der Willkommensseite www.moopaed.de finden Sie Informationen, Aktuelle Meldungen, Links,
Anleitungen und naturlich den Zugang zu Moopaed.

ZenDi Wiki - https://zendi.ph-weingarten.de/wiki/
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mOO aed __# Home Kontakt und Support Datenschutz Impressum
=

moodle | PH Weingarten

Willkommen bei moopaed, der Lernplattform der

Padagogischen Hochschule Weingarten! Unterstutzung der Sie bekommen
Online-Lehre keine E-Mails an

Ihre PH-Adresse?
m 00 pae Liebe Lehrende, hier finden Sie
moodie B PH Weingarten o >4 Informationen des ZenDi zur

Achtung! Die Inboxen der PH-E-
Unterstiitzung der Online- Mail-Adressen von einigen von

moopaed ist das Moodle der Pidagogischen Hochschule Weingarten. Als Lehre. Ihr ZenDi Ihnen sind voll gelaufen, das
zentrale Lernplattform bietet es integrierten Zugang zu weiteren digitalen heiBt neue E-Mails erreichen Sie
Services des ZenDi flr das Lehren und Lernen. Aktuell: E-Portfolios, nicht! Uberpriifen...
Videoplattform, Plagiatcheck, Videokonferenzen.

Login fiir PH-Account-Inhaber

Infos zum E-Learning-Service des ZenDi

.0
Wichtige Links Informationsvideos Anleitungen
PH Weingarten Dashboard Anleitung Studierende
ZenDi: Services und Infos moopaed-Kurs finden Anleitung Lehrende
Angebote des Informationszentrums Kurshandhabung
LSF Dateienverwaltung
Horde-Mail Mitarbeiter Nutzerverwaltung

Horde-Mail Studierende
exam.moopaed

Der Button ,Login flr PH-Account-Inhaber” flhrt Sie zur Shibboleth-Login-Seite.
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E/ Auf der Shibboleth-Login-Seite geben Sie die

Pidagogische Zugangsdaten lhres PH-Accounts (Benutzername nach
Hochschule Weingarten dem Schema abc123) ein.

Login fiir Angehdrige der Padagogischen Hochschule Weingarten

Benutzername:

Passwort: Hinweis

Anmeldung nicht speichern

Attributfreigabe fiir diesen
Dienst widerrufen

oopacd JPEN

Moopaed - Logout unter Shibboleth bei Moopaed und
Mahara

1. Sie klicken in Moopaed oder Mahara (Anleitung Mahara) rechts oben auf Ihren Namen oder lhre
Initialen.

2. Nun wahlen Sie ,Logout” im Dropdown-Mend.

3. SchlieBen Sie nun den Browser, mit dem Sie Moopaed oder Mahara genutzt haben, und warten
Sie mindestens 30 Sekunden. (Den Tab zu schlieBen, reicht nicht aus!)

4. Sie sind nun erfolgreich ausgeloggt.

Wenn Sie Moopaed nicht mehr bendtigen, melden Sie sich unbedingt durch Klick
auf Logout ab!

Unsere Handlungsempfehlung: Melden Sie sich mindestens 1x am Tag komplett
ab!

Dies verhindert moglicherweise auftretende Probleme, welche z.B. durch im
Hintergrund durchgefuhrte Aktualisierungen von Moopaed auftreten kénnen.
Diese Empfehlung gilt ebenso generell auch fur alle anderen Dienste!

F
—

Moopaed - Mein Profil (meine Daten) uberprufen /
bearbeiten

ZenDi Wiki - https://zendi.ph-weingarten.de/wiki/
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’_& Startseite Dashboard Meine Kurse  Mahara oo ]‘1 o | searveiten @
- - | Nach dem Login erscheinen rechts oben lhre Initialen.
Mit Klick darauf haben Sie u.a. Zugriff auf Ihr Profil. Sie
g Jne Doe o - kénnen es auch bearbeiten und z.B. ein Profilbild
- hochladen.

Meine Kurse

N ]

E-Mail-Adresse

Moopaed - Dashboard: lhre personliche Startseite

Nach dem Login gelangen Sie direkt auf Ihre personliche Startseite, das Dashboard.

mQQRaed __‘_& Startseite Dashboard Meine Kurse Mahara  Hilfe L © b ~ Bearbeiten (@

Dashboard

Alle Kurse

Zeitleiste

Alle ~ Sortiert nach Datum ~ | | Sue e nach ita > od kt ] me
Samstag, 22. April 2023 Aktuelle Termine
Aufgabe hochladen - Probieren Sie es aus! * Upload assignment - try it out! . .
17:39 | ) ) o Keine weiteren Termine
. Aufgabe ist féllig. - Beispielkurs - Sample course
Zum Kalender ...
hin
Kalender
Zuletzt besuchte Kurse < > - April 2023 Mai —
- ~— Me Di Mi Do Fr Sa So
0 L y
o«
. ? . ) - -
' " 3 4 5 [ 3

Das moodle-Dashboard

Das Dashboard fokussiert standardmalig das personliche Zeitmanagement und zeigt die
entsprechenden Tools wie Zeitleiste, Kalender und Termintbersicht an. Sie konnen Ihr Dashboard
Ihren eigenen Winschen und Bedurfnissen anpassen, indem Sie rechts oben mit dem Schiebeschalter
den Bearbeitungsmodus aktivieren.
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Block hinzufiigen \

Eigenes Profil

Exabis Bibliothek

Exabis E-Portfolio

Kommentare

Kurse

Exabis Lernentwicklungsbericht
Letzte Badges

Mentoren

Neue Ankindigungen
Textblock

Zufalliger Glossareintrag

- J

Abbrechen

Das Dashboard bearbeiten

Im Bearbeitungsmodus kénnen Sie per Klick auf ,,+ Block hinzufigen” den bereits vorhandenen
Blocken ,Zeitleiste”, ,Alle Kurse”, , Kalender” etc. weitere Blocke hinzufigen, indem Sie sie aus der
erscheinenden Liste auswahlen. Mit dem Icon mit den vier Pfeilen kénnen Sie Blocke an die
gewulnschte Stelle verschieben. Wenn Sie mit Ihren Dashboardanpassungen fertig sind, schalten sie
den Bearbeitungsmodus wieder per Schiebeschalte raus.

Moopaed - Kurs finden und eintreten

Fast alle Kurse in Moopaed sind mit Einschreibeschlisseln (Kurspasswortern) gesichert. Es gibt
grundsatzlich zwei Moglichkeiten, in einen Kurs hineinzukommen:

1. Moglichkeit:

Ihr/e Lehrende/r hat Sie schon zum Kurs angemeldet: Nach dem Login finden Sie unter ,Meine Kurse*
die Kurse, zu denen Sie bereits angemeldet (worden) sind. Hier steht zum Beispiel ein Kurs, der ,Info-
Drive-In“ heiBt: Dies ist ein Informationskurs zu Moopaed flr alle User. Wenn Sie unter ,Meine Kurse”
auf einen Kurslink klicken, kommen Sie direkt in den jeweiligen Kurs.

ZenDi Wiki - https://zendi.ph-weingarten.de/wiki/
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Meine Kurse

Kursiibersicht

Alle ~ | Suchen Sortiert nach Kursname v Beschreibung ~

- v—‘_v—'- Beispielkurs - Sample course .
PHW
'S Ein Kurs zum Kennenlernen von moopaed.

A course to get to know moopaed.

X5 Demokurs
E P PHW
.ﬁ v C Ein Kurs, der beispielhaft die verschiedenen Arten von Materialien und Aktivitstsmodulen illustriert.
Fiuly X

Kurslehrende H
PHW
Ein Kurs mit Informationen fir alle moopaed-User mit Lehrendenfunktion in moopaed 2
Meine Kurse
Sollten Sie einen Kurs nicht finden, obwohl Sie eingeschrieben sind, kdnnen Sie ihn im Suchfeld
eingeben oder Sie Uberprifen bzw. andern die Anzeigemdglichkeiten, so dass z.B. ausgeblendete
Kurse wieder angezeigt werden.
2. Méglichkeit:
Startseite Dashboard Meine Kurse Website-Administration Mahara Mehr ~ oo LL ~ Bearbeiten @
x
Dashboard
Alle Kurse
Zeitleiste Ubersicht aller Kurse und Kursbereiche.
| Nachste 7 Tage v | | Sortiert nach Datum « Suche nach Aktivitatstyp oder Aktivitatsname

Ihr/e Lehrende/r hat Ihnen ein Kurspasswort / einen Kursschlissel gegeben und Sie melden sich selbst
an: Klicken Sie auf lhrem Dashboard rechts im Block , Alle Kurse” auf den Link zur Kursubersicht. Dort
finden Sie alle Kurse und Kursbereiche d.h. Kategorien. Suchen Sie Ihren Kurs in der entsprechenden

Kategorie und klicken Sie auf den Kursnamen (Link) des Kurses. Es erscheint die untenstehende Seite:
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Geben Sie im Feld ,Einschreibeschlissel” das
Kurspasswort ein. Nach einem Klick auf den Button
Einschreibecptionen »Einschreiben” sind Sie im Kurs eingeschrieben.

Beispielkurs - Sample course

PH ._.\.

Einschreibeoptionen

Beispielkurs - Sample course %

Ein Kurs zum Kennenlernen von moopaed.
A course to get to know moopaed.

Trainer/in: Larry Lehrender

v Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in)

Einschreibeschlissel

In einen moodle-Kurs einschreiben

Moopaed - Sich selbst aus einem Kurs abmelden

Beispielkurs - Sample course Wenn Sie sich aus einem Kurs abmelden mochten,

U | klicken Sie im der waagrechten Kursmenileiste oben
A | auf ,Mehr und wahlen Sie ,Selbst vom Kurs XY

et o e e abmelden”. Bestatigen Sie dann, dass Sie sich

abmelden mochten.

v Allgemeines * General information

FORUM 1 ungelesener Beitrag
Nachrichtenforum - News von der Kursleitung * News from your teacher

Melden Sie sich nicht unbeabsichtigt von einem Kurs ab, denn selbst wenn Sie sich
wieder anmelden kénnen, kann es sein, dass Sie dann nicht mehr auf Ihre friheren
personlichen Kursbeitrage, wie z.B. hochgeladene Aufgaben, zugreifen konnen. Passiert
es doch einmal, wenden Sie sich bitte umgehend an den Moopaed-Support!

Moopaed - Ein Kurs im Uberblick

ZenDi Wiki - https://zendi.ph-weingarten.de/wiki/
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’% [Stansente Dashboard Meine Kurse Mahara Hilfe ] @
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¥ Material * Materials
Testdokument -

¥ Aufgaben * Assignments

~ Sich zur Sprechstunde an...

Testmeeting

- @
v Allgemeines * General info...

Nachrichtenforum - News vo...
v Diskussionsforum * Discus...

Diskussionsforum zum Auspr...
Test docume...
Aufgabe hochladen - Probier...
Sprechstunden-Terminanmel...

Sprechstunden-Terminanmel...

v Zoom Meetings via moopa...

r A
[ Kurs Teilnehmer/innen Bewertungen Mehr + ] @ @ @ x

Aktuelle Termine

Alles einklappen

v Allgemeines * General information

v Diskussionsforum * Discussion forum
v Material * Materials

DATEI 20.9 KB PDF-Dokument Hochgeladen 6,03.2023 15:32 2
Testdokument - Test document

Keine weiteren Termine
Zum Kalender ...

FORUM

Machrichtenforum - News von der Kursleitung * News from your teacher Meine Dateien

Keine Dateien vorhanden

Meine Dateien verwalten...

FORUM

Diskussionsforum zum Ausprobieren * Discussion forum - just try it out!

Eine Beispiel-Moodle-Kursseite im Uberblick

Il:l Sie finden die wichtigsten (ibergeordneten Menulpunkte flr die Navigation, wie , Startseite”,
.Dashboard2, ,Meine Kurse”, ,Mahara” (Kurzanleitung Mahara), ,Hilfe” in einer stets
sichtbaren waagrechten Navigationsleiste ganz oben auf der Seite.

(2. Oben auf der Kursseite finden Sie eine kursspezifische horizontale Navigationsleiste mit den
administrativen Elementen ,Kurs”, ,Einstellungen”, , Teilnehmer/innen” usw. Sie ist fur
Lehrende umfangreicher, fiir Teilnehmende kirzer.

(3.) Der groRe Block in der Mitte ist die Themeniibersicht des Kurses, in dem Sie Informationen,
Materialien und Aktivitaten, nach den Themen des Kurses organisiert, finden. Um Materialien
anzusehen (z.B. Textdateien) oder Aktivitdtsmodule auszufihren (z.B. Forum,
Aufgabenmodul) einfach auf den jeweiligen Link klicken! Es 6ffnet sich die entsprechende
Seite. Neben dem hier gezeigten Kurs im Themenformat gibt es auch auch andere
Kursformate wie das Kachelformat, in dem die Themen als Kacheln angezeigt werden.

[4.) Links ermoglicht ein Kursindex das schnelle Auffinden von Inhalten. Scroll man im Kurs weiter
nach unten, passt er dynamisch an und hebt das jeweils aktuelle Thema hervor. Er ist bei
Bedarf wegklappbar.

(5. Rechts befindet sich eine wegklappare Blockspalte mit verschiedenen Blécken, die von

Kurslehrenden angepasst werden kann.

Moopaed - Diskutieren im Forum

Lehrende kdénnen in einem Moopaed-Kurs flr ihre Studierenden nicht nur Materialien, sondern auch
Aktivitaten-Module bereitstellen. Ein Beispiel hierflr ist ein Diskussionsforum.

https://zendi.ph-weingarten.de/wiki/
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e / Diskussionsforum zum Ausprobieren * Discussion forum - just try it qut!

Diskussionsforum zum Ausprobieren * Discussion forum Wenn Sie im Kurs auf den Titel des Diskussionsforums

- just try it out! klicken, 6ffnet sich die Forumsseite, auf der Sie
o Beitrage lesen, posten, und auf vorhandene Beitrage
_ N antworten kénnen.

Schreiben Sie einen Beitrag!

Please write a posting

© [ oren durchsucher a

Forum abonnieren

Betreff o

Mitteilung L]

Beitrag absenden Abbrechen

@ notwendig

Moopaed - Aufgaben abgeben

Lehrende kénnen in einem Moopaed-Kurs fur Ihre Studierenden nicht nur Materialien, sondern auch
Aktivitaten-Module bereitstellen. Beispiel: Aufgabenmodul fur das Abgeben von Aufgaben Uber
Moopaed. Uber das Aufgabenmodul eingereichte Dateien sind nur fiir die Lehrenden und, falls
vorhanden, fur die Tutoren sichtbar, nicht aber fir die anderen Teilnehmenden.

Upload ass gnment - try it o ut!
Abgabe bearbeiten Nachdem Sie auf der Kursseite oder in lhrer Zeitleiste auf
58 Aufgabe hochladen - Probieren Sie es aus! * den Aufgabenllnk geklickt haben, er.schelnen der

Upload assignment - try it out! Arbeitsauftrag und der Abgabetgrmln. Das Hochladen der

Aufgaben erfolgt durch das Anklicken von ,,Abgabe

Fallig: Samstag, 22. April 2023, 17:39 hinzungen”.

Thema dieser Ausprobieraufgabe: Warum sind Sie hier?

Schreiben Sie einen Aufsatz dazu in eine Datei und speichern diese auf Ihrem Rechner. Dann laden
Sie eine Datei mit dem Aufgabenmodul ven threm Rechner in moopaed hoch. . “ . . .
T T e e Via ,Drag & Drop“ Funktion kann die Datei hochgeladen
Write a short text answering the question “Why are you here?” into a word document and save it Werden_ (Zudem |St es je nach Voreinste”ung auch moghch,
on your computer. Then upload the document into the assignment tool . . . .
Text direkt einzugeben.) Klicken Sie auf den Button

Anderungen speichern”, um den Vorgang erfolgreich

v_Abgabe hinzufiigen abzuschlieBen. Sie werden informiert, ob das Hochladen
Dateiabgabe Maximale GroBe fir Dateien: 100 MB, maximale Anzahl von Anhingen: 1 erfolgreich war.
0O D iHE®N
B Dateien
) Sobald Ihre Lehrenden die Aufgabe bewertet bzw. Feedback
gegeben haben, finden Sie diese Bewertung bzw. das
Bewagen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop) Feedback ebenfalls unter der entsprechenden Aufgabe.

Einfach wieder auf den Aufgabenlink klicken.

Anderungen speichern |ECTIEER

ZenDi Wiki - https://zendi.ph-weingarten.de/wiki/
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Moopaed - Zoom-Videokonferenzen via moodle beitreten
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Wenn Lehrende fur eine Lehrveranstaltung ein Zoom-Meeting einrichten, stellen Sie lhren
Studierenden die Zugangsdaten meist im entsprechenden Moopaed-Kurs zur Verfigung.

Dabei gibt es zwei verschiedene Wege in Moopaed, um an einer Zoom Videokonferenz der PH
Weingarten teilzunehmen:

Beitritt uber die Moopaed Aktivitat ,Zoom Meeting“: Um Uber die Moopaed Aktivitat ,,Zoom
Meeting” einer Videokonferenz beizutreten, klicken Sie im Kurs auf die Aktivitat. Klicken Sie auf den
Button ,,Dem Meeting beitreten”. Daraufhin 6ffnet sich ein neuer Tab. In diesem kénnen Sie wahlen,
ob Sie via Browser beitreten, oder den Zoom Client installieren méchten. Alternativ kann man in der
Aktivitat ,Zoom Meeting” auch die Meeting Einladung 6ffnen oder den Zoomlink selbst kopieren.

Beitritt uber einen direkt bereitgestellten Link: Der Lehrende hat auch die Mdglichkeit, ohne die
Aktivitat ,Zoom-Meeting” die Zugangsdaten bereitzustellen, indem er einfach im Kurs den Meetinglink
einflgt. Diesen nutzen Studierende dann, um am Meeting teilzunehmen.

@ Eine ausfuhrliche Anleitung fur das Videokonferenzsystem Zoom der PH Weingarten

Moopaed - Kommunikation mit Mitteilungen

ﬁl O D v Sie finden in Moodle rechts oben neben lhren Initialen das Sprechblasen-
Icon. Hier haben Sie Zugang zur Moopaed-interen Mitteilungsfunktion.

Sie kdnnen hier andere Moopaed-User suchen und mit ihnen Mitteilungen
austauschen. Lehrenden ist es Uber die Teilnehmendenliste in ihren
Kursen moglich, an mehrere oder alle Kursteilnehmenden gleichzeitig
eine Mitteilung zu schicken.

Moopaed - Video- und Audioaufnahmen erstellen

Das Standardtool fiir die Erstellung von Videoaufnahmen in Moopaed ist Opencast Studio:

* Videos produzieren mit Opencast Studio fur Lehrende
e Videos produzieren mit Opencast Studio fur Studierende

Besondere Moglichkeit fiir schnelle Miniaufnahmen mit dem Atto-Texteditor:

Far sehr simple bis zu 2-minatige Kurzaufnahmen (Kamera bzw. Ton) ohne besondere
Konfigruationsmaglichkeiten kann man den Atto-Texteditor benutzen. Der Atto-Texteditor ist aus
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technischen Grinden aktuell nicht der voreingestellte Standard-Texteditor, lasst sich aber schnell von
jedem User individuell als Standardeditor einstellen:

Rechts oben auf das eigene Profilbild bzw. Initialen-lcon klicken, dann im Mena auf ,Einstellungen”.
Auf der erscheinenden Seite unter ,Nutzerkonto” auf , Texteditor wahlen“ gehen. In der
erscheinenden Liste ,Editor Atto” wahlen und dann auf ,Anderungen speichern”. Dieser Editor ist
ahnlich wie der Standard-Editor, hat aber die Zusatzfunktion, dass man damit - neben der Integration
von bereits vorhandenen Audios und Videos - auch spontan selbst bis zu 2 Minuten lange Audio- oder
Videoaufnahmen machen kann und diese dann integrieren kann.

Wenn man dann im Kurs bei ,Aktivitat oder Material anlegen” das , Text- und Medienfeld” auswahlt,
offnet sich der Atto-Editor, in dem per Klick auf die unten markierten Icons Aufnahmen machen kann:

1 Text- und Medienfeld zu ‘Abschnitt 2* hinzufiigene

~ Allgemein

Moopaed - Fur Lehrende: Eigenen Kurs beantragen

LNie erhalte ich einen neuen leeren Kursraum mit Lehrendenrechten?

Kursantrage

Sie gehen in den Kurs ,Kurslehrende” (zu finden unter dem Reiter ,,Meine
Kurse“), klicken rechts oben auf den Link ,,Kurs beantragen®, fullen das
erscheinende Formular aus und schicken es mit einem Klick auf ,Kurs
beantragen” ab. Sobald Ihr Kursraum angelegt wurde, erscheint dieser nach
hrem Login unter ,Meine Kurse".

Wie kann ich die Kopie, Zuriicksetzung, oder Loschung eines
bestehenden Kurses beantragen?

Sie gehen in den Kurs ,Kurslehrende” (zu finden unter dem Reiter ,Meine Kurse*)
und klicken rechts oben auf den Link ,Kurse: Kopie - Zurlicksetzung - L6schung
beantragen”. Danach klicken Sie auf den Button ,Fragebogen ausfiillen” und
fallen das erscheinende Formular aus. Dieses schicken Sie mit einem Klick auf
,Eintrage speichern” ab.
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Modus: Nicht anonym Tragen Sie die ID-Nummem Ihrer Kurse mit
Kurse: Kopie - Zuriicksetzung - Léschung Kommata getrennt ein. Ausflllhilfen zum Formular ,Kurse:
" | Die ID findet sich in der Webadresse des Kopie - Zurlicksetzung - Léschung
Kurses. Bsp.:
hitps://www.moopaed.de/moodle/coursefview.ph beantragen”
. p?id=16
Bitte tragen Sie hier die entsprechende Kurs-ID ein:
18itte kopieren Sie meine A Tragen Sie hier das Datum ein, ab wann
moopaed-Kurse mit foigenden der Antrag zum KOpiEren ausgefuhrt werden
ID-Nummenn: darf.
Tipp

Planén Sie bitte genligend Zeit ein, fir die
]/ Antragserledigung durch uns!

[ Ab wann? (Tag/Monat/Jahr):

2 ite setzen e meine Kuree A _ _
mit ftGIL ;:: OL ;:::‘:U‘ * Tragen Sie das Datum ein, ab wann der
ni nder -Nummern . !
rur .Ekg Antrag zum Zuricksetzen ausgefuhrt werden
o darf.

Tipp:

Planen Sie bitte gentigend Zeit ein, fur die
| Antragserledigung durch uns.
Ab wann? (Tag/Monat/Jahr):

i,h:gl‘ii:’;: ¢ meine e A Tragen Sie das Datum ein, ab wann der
(unwiederbringlich) Antrag zum - ausgefihrt werden darf.
Tipp:

Planen Sie bitte genugend Zeit ein, fur die
Antragserledigung durch uns.

[ Ab wann? (Tag/Monat/Jahr) ]/

Bitte beantragen Sie Kurse, Kurskopien, und Kursléschungen immer Gber diesen Online-
Formulare!

Moopaed - Fur Lehrende: Grundlegende Kurseinstellungen
anpassen
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_— Mit Klick auf ,Einstellungen” gelangen Sie zu den
Kurseinstellungen bearbeiten grundlegenden Kurseinstellungen. Die einzelnen Bereiche
Jassen sich ein- und ausklappen.

v Allgemeines

follstandiger 00

o Ausgegraute Felder, wie z.B. der ,Vollstandige Kursname* oder das

KuzerKursname @ @ | Beispiel Sample +Pemester- und LSF-Kurzel“, kdnnen nur von Moopaed-

Administratoren geandert werden.
Kursbereich 0o
- v

Kurssichtbarkeit 7] Anzeigen %

o (7o) e o) 20ms)(os)ws e Unter ,Kurssichtbarkeit” kdnnen Sie lhren Kurs fir die
Teilnehmenden sichtbar oder unsichtbar schalten.

Kursende 7] ¢ & s s s | MA Aktivieren

Kurs-ID I} 7]
Unter ,Beschreibung” kédnnen Sie kurz und pragnant

> Beschreibung beschreibende Infos zum Kurs eintragen.

v Kursformat

Format (7] Themenformat ) l . .
Unter ,Kursformat” kénnen Sie verschiedene Optionen zur

Verborgene Abschnitte @ | Verborgene Abschnitte werden als nicht verfugbar angezeigt ¢ Anzeige im Kurs einstellen, u.a. kann das Kursformat (z.B.
Themenformat oder Kachelformat) gewahlt werden. Beim
Themenformat empfehlen wir im Feld ,Kursdarstellung” die
> Darstellung Option ,Alle Abschnitte auf einer Seite”.

> Dateien und Uploads

> Abschlussverfolgung Unter , Dateien und Uploads” kdnnen Sie einstelle, welche
MaximalgroBe einzelne Dateien haben dirfen, die die

> Gruppen
Teilnehmenden in den Kurs hochladen kénnen.

> Umbenennen der Rolle @

> Tags
- : Unter ,Gruppen” haben Sie die Mdglichkeit einzustellen, wie
Sie mit angelegten Gruppen in Ihrem Kurs verfahren
maochten.

Speichern Sie lhre Kurseinstellungen mit Klick auf ,,Speichern
und anzeigen“

Moopaed - Fur Lehrende: Kursteilnehmende in meinen Kurs
lassen

Fast alle Kurse in Moopaed sind mit einem KursschlUssel, dem sogenannten Kurspasswort, gesichert.
Grundsatzlich gibt es zwei Mdglichkeiten, Studierende in einen Kurs einzuschreiben:

1. Moglichkeit:

Die Studierenden bekommen das Kurspasswort vom Lehrenden und melden sich damit selbst an. Um
das Kurspasswort einzustellen, fihren Sie als Lehrende folgende Schritte durch:
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Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr

[ Eingeschriebene Nutzer/innen  # ] Nutzer/innen einschreiben

Einschreibung

Mit Klick auf , Teilnehmer/innen” in der Kursmendleiste
gelangen Sie auf die Teilnehmendenseite.

,“"':":"’""”e"utzer/innen StandardmaRig wird hier eine Teilnehmendenliste gezeigt.
Gruppen Ly Schalten Sie die Ansicht um auf ,Einschreibemethoden”.
Gruppen

Einschreibemethoden
Klicken Sie ganz rechts neben ,Selbsteinschreibung” auf das

Name MNutzer/innen  Aufwarts/Abwirts Bearbeiten Zahnrad, um d|e Einste”ungsseite zur Se|bSteinSChreibung
Manuelle Einschreibung 2 + O® &8 pu Oﬁ:nen'
Selbsteinschreibung (Teilnehmery/in) 1 + -

EBearbeiten

Methode hinzutugen | Auswanlen

v Selbsteinschreibung

) ardef er Name

. o Kurse sind standardmalig mit zufalligen Passwortern

fin ausgestattet! Das Kurspasswort wird bei Auftragen fir
Klurskopien und Kursriicksetzungen auf ein zufalliges

—— ° Passwort gedndert.

Einschreibeschliss o s, =

Einschreibeschii [7]

. Beim Feld , Einschreibeschlissel” kdnnen Sie lhr das

wwior ® (2 - Kurspasswort durch Klick auf das Auge im Klartext sehen.

Durch Klick auf das Stiftsymbol konnen Sie es andern. Mit
o o Ereong e : Enter speichern Sie diese Eingabe. Fiir das endgultige
Speichern klicken Sie ganz unten auf den Button

° ,Anderungen speichern®.
n @ & ] & ] ¢ | M@ Altroieren
Einschrebungsend. 7] Akthvie
naktive sbmelden @ Andern Sie auf dieser Seite nur den Kursschliissel. Belassen
[ ° Sje alle anderen Einstellungen wie sie vorgegeben sind.
rschreungen Weitere Einstellungsanderungen kénnen zu Problemen
seedee @ [ Nen : flihren!

[7]

BegriBungste: (7]

2. Méglichkeit:

Die Studierenden werden vom Lehrenden angemeldet. Daflr fihren Sie als Lehrende folgende
Schritte durch:
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Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr +

hriebene Nutzer/innen % Nutzer/innen einscl'aeiben

Eingeschriebene Nutzer/innen

ngesc

Nutzer/innen einschreiben

Einschreibeoptionen

Keine Auswah

Abbrechen Ausgewshite Nutzer/innen und globale Gruppen einschreiben

Mit Klick auf , Teilnehmer/innen” in der Kursmenileiste
gelangen Sie auf die Teilnehmendenseite.

Klicken Sie auf den Button ,,Nutzer/innen einschreiben”. Es
Offnet sich ein Fenster mit den Einschreibeoptionen.

Beim Feld ,Nutzer/innen auswahlen” geben Sie den Namen
der gewlnschten Nutzerin oder Teile davon ins Feld ein. Die
Nutzerin wird angezeigt und Sie klicken sie an, um sie
auszuwahlen.

Beim Feld ,Kursrolle zuweisen” belassen Sie im Normalfall
die Rolle , Teilnehmer/in“, die standardmaRig voreingestellt
st. (Sollten Sie eine andere Rolle zuweisen wollen, z.B.
,Studierende mit Lehrendenrechten” flr Tutoren, wahlen Sie
diese Rolle aus.)

Um die Nutzerin einzuschreiben, klicken Sie auf den Button
,Ausgewahlte Nutzer/innen und globale Gruppen
einschreiben”. Dann erscheint die Teilnehmerin in der
Teilnehmendenliste des Kurses.

—

€

= o N

1

® U 0 C

dem Moopaed-Nutzer darf in einem Kurs nur eine Rolle
ugeordnet werden! Sollten Sie in Ihrer Teilnehmendenliste
emerken, dass ein Teilnehmende mehr als eine Rolle
nehat, I6schen Sie die nicht benétigte Rolle bitte
mgehend, um Probleme zu vermeiden. Sie kénnen die
ollenzuordnung in der Teilnehmerliste bearbeiten, indem

e das Stiftsymbol neben der Rolle anklicken und die Rollen
ntsprechend einstellen und speichern.

Moopaed - Fur Lehrende: Inhalte in meinen Kurs bringen
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*& Startseite Dashboard Meine Kurse Website-Administration Mehr

W

Beispielkurs - Sample course

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr v

v Allgemeines * General information Alles einklappen |

FoRUM B
Nachrichtenforum - News von der Kursleitung * News from your teanher

Qo w -~ searbeiten @D

I[[ 4+ Block hinzufiigen

‘ Aktivitat oder Material anlegen

Thema hinzuflgen

[

v Diskussionsforum * Discussion forum »

@ FORUM t
Diskussionsforum zum Ausprobieren * Discussion forum - just try it out! &

I

Aktivitat oder Material anlegen

Thema hinzufiigen

-

v Material * Materials »

DATE H
20,9 KB PDF-Dokument Hochgeladen 6.03.2023 15:32 *
Testdokument - Test document #

Aktivitat oder Material anlegen

L%

Aktuelle Termine

Keine weiteren Termine
Zum Kalender ...

Meine Dateien
Keine Dateien vorhanden

Meine Dateien verwalten...

Quickmail

= Neue E-Mail verfassen
# Signaturen verwalten
£ Entwirfe anzeigen

& Siehe Verlauf

# Alternative E-Mails
# Konfiguration

Opencast Videos

Video hinzufiigen

Video aufnehmen

« oh_very_young
« PH Luft 4K
« IMG_3918_89 (Kopie 1)

ERR

Zum Uberblick...

Der Schiebeschalter rechts oben erlaubt Lehrenden das Ein- und Ausschalten des Bearbeitungsmodus

in ihren Kursen. Im Bearbeitungsmodus erscheinen zusatzliche Funktionen und Icons, Uber die

folgende Inhalte eingefugt und bearbeitet werden kénnen:

o Uberschriften

¢ Infotexte

e Materialien

e Aktivitaten

e Themenabschnitte
* Blocke

A
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Da groRe Videodateien in Moopaed ab sofort auf Opencast geladen und dort gespeichert
werden, ist das Uploadlimit in den Moopaed-Kursen, das in den Corona-Semestern
hochgesetzt wurde, wieder auf 250MB heruntergesetzt worden.

Altivitat eder Material anlegen “ | PBurch Klick auf ,Aktivitat oder Material anlegen” in einem
Themenabschnitt des Kurses 6ffnet sich ein Fenster mit einer
breiten Auswahl an Materialien und Aktivitaten. Durch
Anklicken kann man eines davon auswahlen, dann erscheint
das dazugehdrige Einstellungsformular.

Unten finden Sie eine Ubersicht (iber die verschiedenen
Arten von Materialien und Aktivitaten, jeweils mit einer
Kurzbeschreibung.

Folgende Arten von Materialien konnen in Moopaed eingestellt werden:

e Buch:
Ein Buch mit mehreren Seiten und Inhaltsverzeichnis erstellen.
e Datei:
Mit dieser Option wird auf eine Datei verlinkt, die sich entweder schon auf Moopaed in lhrer
Dateiablage befindet, oder hier hochgeladen werden kann.
¢ IMS-Content-Paket:
Diese Option bietet die Mdglichkeit im IMS-Standard gesicherte Kursinhalte zu importieren.
e Link / URL:
Mit dieser Option wird auf eine bestehende Webseite verlinkt, die sich im 6ffentlichen Web
befindet.
» Textfeld:
Es 6ffnet sich ein Textfeld, um z.B. Uberschriften, Unteriiberschriften oder Erlauterungen
einzugeben bzw. die Materialien/Aktivitaten weiter zu gliedern
* Textseite:
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Diese Option ermoglicht es, Texte Uber ein Editor-Fenster mit einer Vielzahl an
Formatierungsoptionen hinzuzuftgen.

¢ Verzeichnis:

Offnet den Zugriff auf ein Dateienverzeichnis mit ggf. Unterverzeichnissen im Kursbereich. Die
Teilnehmenden kénnen damit auf die Inhalte zugreifen, die in dieses Verzeichnis des Kurses
hochgeladen wurden.

@ Unter https://docs.moodle.org/de/Arbeitsmaterialien finden Sie detaillierte Infos zu den

moodle-Materialien.

Folgende Arten von Aktivitaten konnen in Moopaed eingestellt werden:

e Abstimmung:

Hier kdnnen Sie eine Frage mit einer Auswahl vorgegebener Antworten zur Beantwortung
stellen. So kénnen Sie Terminvergaben, Gruppeneinteilungen oder ein schnelles Feedback
vornehmen.

Aufgaben:

Typische Aufgaben sind das Hochladen von Essays, Berichten oder Protokollen als Dateien.
Aufgaben konnen als Online-Aktivitat auch direkt online bearbeitet werden. Eine Bewertung der
eingereichten Arbeiten ist moglich.

Befragung:

Mit der Befragung steht Ihnen ein Werkzeug zur Gestaltung eigener Umfragen zur Verflgung.
Befragungen kdnnen anonym oder offen durchgefuhrt werden. Der Datensatz der Befragung
kann via CSV-Export spater mit Statistiksoftware ausgewertet werden.

Chat:

Ermaglicht die Kommunikation in Echtzeit und enthalt eine Anzahl von Features fr das
Verwalten und Wiederholen von Chat-Diskussionen. Das Chat-Modul unterscheidet sich von den
zeitlich asynchronen Foren.

Datenbank:

Mit Hilfe der Datenbank kdnnen Sie eigene Archive fir unterschiedliche Zwecke in einem
Moopaed-Kurs einrichten. Vom einfachen Dateiaustausch bis hin zum Aufbau einer komplexeren
Mediendatenbank ist alles maglich.

Externes Tool:

Hiermit kdnnen externe Inhalte eingebunden werden.

Feedback:

Es kdnnen Fragebdgen zur Teilnehmendenbefragung erstellt und ausgewertet werden. NUtzlich
hierbei ist die Mdglichkeit, Teilnehmenden sofort Einsicht in die Ergebnisse zu geben.
Datensatze kdnnen als Excel-Dateien exportiert werden.

Forum:

Foren dienen der Online-Kommunikation und kénnen auf verschiedene Art und Weise
strukturiert werden, z.B. als Nachrichtenforum oder Diskussionsforum.

Gegenseitige Beurteilung:

Die gegenseitige Beurteilung eignet sich fur die Gruppen- und Zusammenarbeit mit Peer-
Assessment Funktionalitat.

Glossar:

Hier kdnnen Sie eine Liste von Definitionen, vergleichbar mit einem Worterbuch, erstellen und
pflegen. Das Glossar kann vielfaltig verwendet werden, wie z.B. fur das kollaborative Erstellen

https://zendi.ph-weingarten.de/wiki/ Printed on 2025/03/31 08:56


https://docs.moodle.org/de/Arbeitsmaterialien

2025/03/31 08:56 19/20 Moodle/Moopaed: Anleitung

eines Kursglossars durch die Teilnehmenden oder auch das Erstellen einer FAQ-Liste.

e H5P:
Zuvor erstellte HTML5 Package Inhalte, wie bspw. interaktive Anwendungen oder
Prasentationen kénnen hochgeladen werden.

e HotPot-Test:
Das Moopaed-externe Programm ,Hot Potatoes” verfugt Uber unterschiedliche Bausteine zur
Erstellung interaktiver, webbasierter Ubungen. Sie kénnen in Hot Potatoes Daten, wie Texte,
Fragen, Antworten, oder Bilder eingeben, und das Programm erstellt daraus automatisch
Webseiten mit Ubungen oder Tests, die Sie in Ihren Kurs integrieren kénnen.

e H5P Interaktiver Inhalt:
Interaktive Inhalte, wie z.B. interaktive Videos, oder verschiedene Fragetypen konnen mithilfe
des integrierten Autorentools erstellt werden.

e Journal:
Das sind Lerntagebucher, die von Teilnehmenden eines Kurses gefuhrt und vom Kursleiter
kommentiert werden konnen.

e Lektion:
Man stellt eine Information (Inhalt) zur Verfiigung; am Ubergang von einer Information zur
nachsten Information (Seite) wird eine Frage gestellt. Wird die Frage korrekt beantwortet,
kommen die jeweiligen Teilnehmenden zur nachsten Ebene und kann so weitere Informationen
erhalten. Man kann die Lektionen bewerten, die einzelnen Ebenen (Abschnitte) auch
unterschiedlich gewichten.

e Lernpaket:
Ein Lernpaket liefert gebundelte Informationen und navigiert den Teilnehmenden von einer
Information zur nachsten Information.

e Planer:
Die Planer Aktivitat kann dazu genutzt werden, Termine mit Teilnehmenden zu koordinieren.

e StudentQuiz:
Das StudentQuiz ermdglicht Studierenden selbst Fragen zu stellen, und diese mit den anderen
Teilnehmenden zu teilen.

e Test:
Hiermit kénnen Sie umfangreiche Online-Tests mit mehreren Fragetypen (Multiple-Choice,
Luckentext, ...) erstellen. Auswertungs- und Bewertungsmaoglichkeiten stehen zur Verfugung.

e Umfrage:
Die Umfrage Aktivitat bietet vordefinierte psychologische Tests zum Bearbeiten an. Die Fragen
sind nicht anderbar.

e Wiki:
Wikis kdnnen v.a. fur das gemeinsame Zusammentragen von Informationen verwendet werden.

e Zoom Meeting:
Zoom Meetings kdnnen direkt aus Moopaed heraus erstellt werden.

1) Unter https://docs.moodle.org/de/Aktivit%C3%A4ten finden Sie detaillierte Infos zu den
moodle-Aktivitaten.

Moopaed - Fur Lehrende: Kommunikation mit Quickmail
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Quickmail Als Lehrende haben Sie in Ihren Kursen die Méglichkeit, Ihren
Kursteilnehmenden Uber den Block ,,Quickmail” E-Mails zu schicken.

% Neue E-Mail ver

# Signaturen verwalten

@ “Ufe sl Die aus Moopaed verschickten Mails gehen immer an die PH-E-Mail-Adressen der

'l:t Clene verau User. Weisen Sie Ihre Teilnehmenden zur Sicherheit darauf hin, dass sie ihr PH-E-

; Alterative E-Malls Mail-Konto dafiir nutzen miissen, um lhre E-Mails aus Moopaed zu bekommen.

Konfiguration
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