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LimeSurvey: Quick Start Guide

In der interaktiven Hilfe wird gezeigt wie der neue LimeSurvey Editor aufgebaut ist. Hierbei werden
alle Schritte von der Benennung der Umfrage bis zu den Antworten kurz vorgestellt.

Die Bilder zur Anschauung beinhalten anders als im Original zum Teil den deutschen und den
englischen Hilfetext durch das Zusammenfugen von 2 Screenshots. Es handelt sich hierbei um
Screenshots der Oberflache LimeSurvey PH Weingarten.

Schritte der interaktiven Hilfe

Durch das Klicken auf die Pfeilspitzen kann zum nachsten Schritt geleitet werden. Es ist aber auch
maglich zurlckzublattern.

Willkommen

Welcome to LimeSurvey

You're now using the
LimeSurvey editor. This
quick tutorial will guide you
through what's most
important in just a few steps.

Willkommen bei

& >

Die Leinwand

Die Leinwand (engl. Canvas) ist der Bereich, auf dem die Fragen und Antworten sowie BegrufSungs-
und Schlussfolie der Umfrage bearbeitet werden. Diese findet sich in der Mitte des Bildbereichs.
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Canvas

This is where you create - BegriiBungsbildschirm

your questions and answer
options. A sample question
group and question are
always created to get you
started. Just click on any (9 Sprache dndemn Deutsch - Deutsch v
element to edit it.

- > Unbenannte Umfrage

Leinwand

Hier erstellen Sie Thre
Fragen und Willkommensnachricht
Antwortmadglichkeiten. Eine
Beispiel-Fragengruppe und
eine Beispiel-Frage sind Es gibt 1 Frage in dieser Umfrage.
bereits vordefiniert, um

Thnen den Einstieg zu e er drieken Sie o
erleichtern. Klicken Sie el el oder drucken Sie

einfach auf ein beliebiges
Element, um es zu
bearbeiten.

Begriifdungsbeschreibung

@ -
Umfragentitel anlegen

zu Beginn sollte der Umfragetitel angelegt werden. Unter diesem Namen erscheint die Umfrage auf
dem Dashboard in der Umfragenliste.

Unbenannte Umfrage

Survey title

Click on the survey title to
edit it, your changes will be
saved automatically.

« - o

Umfragetitel

Click on the survey title to
edit it, your changes will be
saved automatically.

« - 5

Fragen und Fragengruppen hinzufiugen

Um Fragen und Fragengruppen hinzuzufugen klickt man auf das violette Icon mit +. Dieses finden Sie
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oben neben dem LimeSurvey Logo oder auf der Leinwand unter der ersten Fragengruppe.

Add content

Select the plus symbol to
add questions, groups or
logic to the survey. For now,
let's add a simple multiple-
choice question.

6—

Inhalte hinzufiigen

Wahlen Sie das Plus-
Symbol, um Fragen,
Gruppen oder Logik zur
Umfrage hinzuzufigen.
Filigen wir zunachst eine
einfache Multiple-Choice-
Frage hinzu.

« — >

Fragentyp auswahlen und einfugen

Durch Anklicken der Schaltflache 6ffnet sich eine Ubersicht Gber alle verfligbaren Fragentypen. Zur
Auswahl klicken Sie den Text an.
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Fragetyp suchen

Karten-/browser-Erkennung Kurzer Text Zahleneingabe

Wihlen Sie einen

Fragetyp aus
Wiahlen Sie in diesem Menii Datei-Upload Mehrfache kurze Texte
den Fragetyp flr Ihre neue e

Datum/Uhrzeit Langer Text Mehrfache numerische Eingabe

Gleichung

Frage aus. Probieren Sie es
aus und fligen Sie zunachst
eine einfache Multiple- 525 Matrix
Choice-Frage hinzu.

Matrix (Punktbewertung)
£ m— Matrix (Texte)

Matrix (Zahlen)

Matrix nach Spalte

Dual Matrix

Fragen bearbeiten und léschen

Sie kénnen die erstellten Fragen auf der Leinwand bearbeiten. Hierflr geben Sie Texte fur den Inhalt
ein. Formatieren den Text durch Anklicken der gewahlten SchriftgroRe oder Stils. Auch Links lassen
sich einflgen. Bereits erstellte Fragen, die Sie nur modifizieren wollen konnen Sie kopieren. Jede
Frage kann auch uber das Mulleiner-lcon aus der Umfrage geldscht werden.

Text bearbeiten £ B I J
Klicken Sie und geben Sie s ‘_ B
Ihren Fragetext ein. Uber die Ihre Frage hid iftgriBe
Werkzeugleiste kinnen Sie
Formatierungsoptionen und

Frage léschen

Optionale Hilfebeschreibung Klein Verwenden Sie das

. P . Papierkorb-Symbol, um
wEiiEe Mt T Mittel Fragen zu loschen, oder das
nutzen. © i Subguestion X-Symbol, um
« Grol Antwortmdglichkeiten zu

léschen.

it Subquestion .
o N Aktionen

€ —_— -

F Teilfrage hinzufligen Als HTML bearbeiten

Platzhalterfelder

Fragen-Einstellungen bearbeiten

Wenn Sie an einer Frage arbeiten, bekommt diese einen violetten Rahmen. Auf der rechten Seite des
Bildschirms 6ffnen sich die Einstellungen, die zu dieser Frage gehdren. Diese kdnnen Sie anpassen.

https://zendi.ph-weingarten.de/wiki/ Printed on 2026/11/08 18:01



2026/11/08 18:01 5/9 LimeSurvey: Quick Start Guide

Fragen-Einstellungen x
Fragencode Qa0
Tvp
Mehrfachauswahl ~
Fragen-Einstellungen Pflichtangabe
Uber di i
ber dIES:ES Bedienfeld = F— | Aus
kénnen Sie Fragetypen,
LOglk_ und- In Statistiken anzeigen
Anzeigeeinstellungen
andern. Sie kdnnen balkendiagramm w b In Statistiken anzeigen
TLENZEETE balkendiagramm w
einfachen und erweiterten s
Frageeinstellungen ! -
int i : .
wechseln. mergmn' .................................... Nicht zeigen

< N balkendiagramm

Tortendiagramm

Netzdiagramm

Bedingungsdesigner Liniendiagramm

Polardiagramm
Co  Neue Logik

Meue Logik

Ausdruck eingeben ... HH

Fragen neu ordnen

Auf der linken Seite wird die Struktur des Fragebogens abgebildet. Durch Anklicken und an andere
Stelle ziehen (Drag and Drop) konnen Fragen und Fragengruppen neu angeordnet werden.
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Willkommenstext Fragen neu ordnen

Sie kbnnen Thre Fragen und
Meine erste Fragengruppe Gruppen innerhalb der

Umfragestruktur per Drag &
Drop neu anordnen.

< >

Designvorlage-Optionen

Die bereitgestellteund dem Fragebogen zugrunde liegende Design-Vorlage kann bei Bedarf angepasst
werden.
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Ruckkehr zum Editor

Da sich bei manchen Einstellungen andere Oberflachen 6ffnen, ist es diese Schaltflache wichtig.
Durch Anklicken gelangt man zurtick zum Editor und kann Umfragen auf der Leinwand weiter
bearbeiten.
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Zuriick zum Editor

Uber die Meniileiste auf der
linken Seite konnen Sie
jederzeit zu Threr Umfrage
zuruckkehren.

< >

Umfrage speichern

Sie mussen bei LimeSurvey nicht aktiv Ihre Umfrage speichern. diese wird automatisch gespeichert.
Die angezeigte Uhrzeit zeigt den Zeitpunkt der letzten Speicherung. Hierbei wird nicht zwischen a.m.
und p.m. unterschieden, d.h. nach 12 Uhr wird als nachstes 01 Uhr angezeigt.

Gespeichert um 10:01

Automatisches
Speichern

LimeSurvey speichert Thre
Anderungen automatisch —
manuelles Speichern ist
nicht erforderlich.

&«

Vorschau der erstellten Umfrage und Aktivierung

durch das Klicken auf das Auge-lcon 6ffnet sich eine Vorschau der angelegten Umfrage.
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Umfragevorschau

Nutzen Sie die
Umfragevorschau, um zu
sehen, wie Ihre Umfrage fur
die Teilnehmer aussehen
wird.

< K

Wenn nach der Priifung der Vorschau lhrer erstellten Vorlage alles zu lhrer Zufriedenheit ist, kdnnen
Sie diese aktivieren und mit der Datenerhebung beginnen.

Umfrage aktivieren
Wenn Ihre Umfrage fertig ist,

aktivieren Sie sie mit dieser
Schaltflache. Nach der
Aktivierung stehen Thnen die
Optionen zum Teilen Ihrer
Umfrage zur Verfigung.

<

Mit diesem Schritt endet die interaktive Hilfe von LimeSurvey zum neuen LimeSurvey Editor. Klicken
Sie sich am besten selbst einmal durch, um ein Gefuhl fir den LimeSurvey Editor zu erhalten.
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